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Tanggal Pembuatan 15 Juli 2025
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh
PEMERINTAH KABUPATEN PENAJAM PASER UTARA
KANTOR KECAMATAN SEPAKU
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) Nama SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

PP 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2010 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kemendagri dan Pemerintahan Daerah;

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 Tentang Standar Operasional dan Prosedur dilingkungan
Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

4 Peraturan Komisi Informasi nomor 1 Tahun 2010 tentang Standart Layanan Informasi Publik;

1. Memahami tentang Pendokumentasian Informasi Publik
2. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik
3. Memiliki Kemampuan Pelayanan Publik

KETERKAITAN SOP PERALATAN/PERLENGKAPAN
SOP Pelaksanaan Kegiatan PPID 1. Jaringan Internet
2. Daftar Informasi Publik
3. Perangkat keras (Hardware) : Laptop, Printer, ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Apabila prosedur ini tidak dijalankan sebagaimana mestinya, maka akan berakibat tidak lancamya pengelolaan
pelayanan informasi dan dokumentasi terhadap pelaksanaan keterbukaan informasi publik
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