
PE:M:ERINTAII KABUPATEN PENAJAM PASER UTARA
DINAS KI]BUDAYAAN DAN PARIWISATA
Jl.Provinsi Km.02 Gcdung Gcrba=lg Scpadu KclurahalPcnttain Kccamatan Pcn4amn 76141

Emdl:disbudp鉗:ppu(Эlyahoo.com

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEBUDAYAAN DAN PmSATA

KABUPATEN PENAJAIⅦ  PASER UTARA

NO:MOR:555.6Ю 67′DISDBUDP… 2024

TENTANG

PEJABAT PENGELOLA LAYANAN INF01RM:ASI DAN DOKUMENTASI

DI DINAS KIEBUDAYAAN DAN PARIヽVISATA KABUPATEN PENAJADIPASER

UTARA

KEPALA DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIV/1SATA

KABUPATEN PENAJAMIPASER UTARA

Menimbang a. bahwa dalam rangka mewujudkan penyelenggaraan
pemerintahan yang baik, terbuka, dan akuntabel perlu tersedia
informasi yang dapat dipertanggungjawabkan dan didukung
dokumentasi yang lengkap, akurat dan faktual;

b.bahwa memndaHalゴ 載i kdentuan ddam Pasd 12 Peraturm
Pclmerintah Nol■or 61 

′
I｀ahiun 2010 tcntang Pelaksanaan

l[Jndang-1:Jndang Non■ o■ 14 tahun 2008 tcntang Kletcrbukaan

lnおmlasi Publik,pcrlu ditu■ uk Pcngclola Layanan lnttmlasi

dan Dokuinentasi I)inas Klebudayaan dal Parivvisata
Kabupttcn Penaaln Pascr Utara;

c. Bahwa untuk maksud tersebut huruf a dan huruf b, perlu
ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas Kebudayaan dan
Pariwisata Kabupaten Penajam Paser Utara

Mengingat 1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244,Tarutbahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 20L5 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun2}l4
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan LembaranNegara Republik
IndonesiaNomor 4846);

3  Peratllran Pcincrintah iNbim.or 61 Tahun 2010 tentang

Pclaksanaan Undang― Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan I」 ormasi Publik(Lembaran Negtta Republik



Menetapkan
KESATU

KETIGA

Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5 I 49);

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2A17 &ntang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumerttasi
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 157);

5. Keputusan Bupati Penajam Paser Utaru Nomor :

5 5 5 "6 I I 5 6 I 2022 teatang Pej abat Pengelola layanan Informasi
dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Penajam Paser Utara.

M:E■IUTUSKAN

Pengelola Lay ananlnformasi dan Dokumentasi Dinas Kebudayaan
dan Pariwisata Kabupaten Penajam Paser Utara

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Dinas Kebudayaan
dan Pariwisata Kabupaten Penajam Paser Utara sebagaimana
dimaksud Diktum Kesatu mempunyai tugas sebagai berikut :

a. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu
- membantu PPID Utama melaksanakan tanggungiawab,

tugas, dan kewenan ganrLy a;

- menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada PPID
Utama dilakukan paling sedikit 6 (enam) bulan sekali atau
sesuai kebutuhan;

- melaksanakan kebijakan teknis informasi dan dokumentasi
sesuai dengan tugas pokok dan fungsinya;

- menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan informasi
dan dokumentasi bagi pemohon informasi secara cepat,
tepat, berkualitas dengan mengedepankan prinsip-prinsip
pelayanan prima;

- mengumpulkan, mengolah dan mengompilasi bahan dan
data lingkup komponen di lingkungan Perangkat Daerah
menjadi bahan informasi publik; dan

- menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis dan
pelayanan informasi dan dokumentasi kepada PPID Utama
secara berkala dan sesuai dengan kebutuhan.

b. Bidang Pelayanan Inforrrasi, Pengelolaan Data dan
Dokumentasi
- Membantu PPID Pembantu melaksanakan knggungiawab,

tugas, dan kewenangilmya;
- menyimpan, mendokumentasikan, menyediakan dan/ataa

memberikan pelayanan infonnasi kepada publik;
- Menyiapkan salinan bahan informasi dan dokumentasi yang

diminta oleh pemohon informasi;



- Mengelola dan memberi pelayanan konsultasi klasifikasi
dan dokumentasi

- Menyiapkan bahan untuk pengajuan uji konsekuensi
informasi dikecualikan di lingkungan Perangkat Daerah

c. AdminPPID Pembantu
- Melaksanakan koordinasi dengan pejabat

penanggungiawab informasi dan dokumentasi perihal
permohonan informasi dan dokumentasi;

- Menyiapkan bahan untuk penyustrrum pemberitahuan
tertulis atas pelayanan informasi dan dokumentasi;

- Menyiapkan laporan pelayanan permohonan informasi dan
dokumentasi di lingkungan PPID Pembantu;

- Melakukan penginputan Data Informasi Publik ke dalam
Sistem Informasi.

d. Petugas Meja Informasi PPID Pembantu
- memberikan pelayanan inforrrasi sesuai dengan aturan

yang berlaku;
- Melalflrkan verifikasi berkas permohonan informasi.

K[EER4PAT Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
melalui DPA Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Kabupaten
Penajam Paser Utara

KELIMA Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Penajam, 01 November 2A24

KEP DINAS UDAYAAN DAN

1998032003

Salinan Keputusan ini disampaikan kepada Yth :

1. Ketua PPID Utama Pemerintah Kabupaten Penajam Paser Utara;
2. Yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab



LAMPIRAN I
Keputusan Kepala Dinas Kebudayaan dan Pariwisata
Kabupaten Penajam Paser Utara Tentang Penunjukan
Pengelola Layanan Informasi Dan Dokumentasi Di Dinas
Kebudayaan dan Pariwisata
Nomor : 555 .61067IDISDBUDP AP./I(I12024
Tanggal : 01 November 2024

SUSUNAN PERSONEL PENGELOLA LAYANAN INFOR■ 4ASI DAN
DOKUIⅥ【ENTASI DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA

8032003

Kepala Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Atasan Paあ誠Pengclola

lnforinasi dan Dokulnentasi

(PPID)Pcmbantu

2. Sekretaris Pcj茄江Pcngclola lnお mlasi d鑢
Dokumcntasi(PPID)Pcmbantu

3 Kasubbag Umum B idang Pelayanan Informasi,

Pengolahan Data dan

Dokumentasi

Pengadministrasi Umum Adlmin PPID Pelnbantu

5 Pranata Komputer Trampil Adlnin PPID Pernbantu

6 Tenaga Harian Lepas (THL) Petugas Meja Informasi PPID

Pembantu

1.

JABATAN DALAPI DINAS

4.



LAMPIRAN 2

Keputusan Kepala Dinas Kebudayaan dan
Pariwisata Kabupaten Penajam Paser Utara Tentang
Penrurjukan Pengelola Layanan Informasi Dan
Dokumentasi Di Dinas Kebudayaan dan Pariwisata
Kabupaten Penajam Paser Utara
Nomor : 555 .61A67/DISDBUDPAR 0(U2024
Tanggal :01 November 2024

NOMOR TELEPON PENGELOLA LAYANANINFORI嘔 ASI DAN DOKIUMENTASI
DI DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIV/1iSATA KABUPATEN PENAJAM PASER

UTARA

DINAS

1998032003

No Nama Jabatan dalam Dinas Jabatan Dalam Tim Nomor
Telepon/IIP

1 闘.Andi I"awtti
Latiet SE,MM

Kepala Dinas Kebudayaan
dan Pariwisata

Atasan PPID Pembantu 0852-4721-5000

2 Rusli,S.Pd.M■4 Sekretaris PPID Pclnbantu 0857… 5322… 3187

Hj. Nikmah, SE Kasubbag Umum Bidang Pelayanan
Informasi, Pengolahan
Data dan Dokumentasi

0813-5084-8884

4 Wiwin HttVani Pengadministrasi Umum Admin PPID Pembantu 0812-5384-4774

5 Khairul Rahman,
AMd.Kom

Pranata Komputer Trampil Admin PPID Pen■ bantu 0852-5133-2699

6 Muhammad Ismail Tenaga Harian Lepas (THL) Petugas Meja Informasi
PPID Pembantu

0812-5065-0791

3


